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Procedura de inregistrare a certificatului digital pe portalul ANAF in SPV

Versiunea 1.0

Aceste instructiuni descriu etapele necesare pentru a va putea inregistra cu succes certificatul digital la
portalul ANAF in SPV.

Obs: - Daca nu ati obtinut inca certificatul digital, va rugam sa urmati: Obtinerea unui certificat digital

calificat emis in ierarhie publica.

- Daca ati reinnoit certificatul digital va rugam sa urmati pasii pentru Reinnoirea certificatului digital
la portalul ANAF.

Etapele inregistrarii certificatului digital pe portalul ANAF:

1. Asigurati-va ca ati parcurs cu succes pasii_pentru instalarea certificatului digital calificat pe
calculatorul de unde doriti sa faceti inregistrarea pe portalul ANAF.

2. Dupa obtinerea certificatului digital, introduceti dispozitivul eToken in calculator.

3. Accesati link-ul de mai jos si urmati pasii de obtinere ai documentului de confirmare.

https://digisign.ro/utile/document-confirmare/

4. Dupa ce primiti documentul de confirmare contrasemnat, salvati-l in calculator si deschideti
portalul ANAF: www.anaf.ro

5. Din meniul paginii selectati Servicii Online — Inregistrare utilizatori — Spatiu Privat Virtual -
Inregistrare/Inrolare Persoane Fizice/ Juridice si alte entitati fara personalitate juridica in Spatiul
Privat Virtual
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https://www.digisign.ro/uploads/Procedura-obtinere-cdc.pdf
https://www.digisign.ro/uploads/Procedura-obtinere-cdc.pdf
http://www.digisign.ro/uploads/Instructiuni-reinnoire-ANAF.pdf
http://www.digisign.ro/uploads/Instructiuni-reinnoire-ANAF.pdf
http://www.digisign.ro/uploads/Instalarea_certificatului_digital_emis_in_ierarhie_publica.pdf
https://digisign.ro/utile/document-confirmare/
http://www.anaf.ro/
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Asistenta - . . Programe si Integritate
cespre A opubles | e ANAR m Institufionala

Inregistrare utilizatori

Descdrcare declaratii electronice  istrare utilizatori

i Programdri online
Ascults > )

Verificare documente electronice
eliberate in Spatiul Privat Virtual

Registre

NON-RESIDENTS

- Servicii WEB - ANAF
7 ' DEZVOLTATORI APLICAT

Lista contribuabililor fird obligatii
restante

Obligatii restante cétre bugete

Aparate de marcat electronice
fiscale (case de marcat)

Rambursare TVA din UE

6. De la sectiunile “Persoane Juridice” sau “Persoane Fizice” selectati “Inregistrare utilizator persoane
juridice si alte entitati fara personalitate juridica” sau “Inregistrare utilizatori persoane fizice”

PERSOANE JURIDICE §I ALTE ENTITATI FARA PERSOANE FIZICE
PERSONALITATE JURIDICA

Inregistrare utilizatori persoane juridice si alte entitati inregistrare utilizatori persoane fizice
fara personalitate juridica
F. i P: & Instructiuni persoane fizice
personalitate juridica Servicii web

Servicii web Recuperare credentiale

Formular de contact Formular de contact
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7. LaPersoana Juridica selectati “Inregistrare utilizatori cu certificat calificat”:

Servicii oferite

Persoane Fizice Persoane Juridice @ | Non-residents

‘ Asculta [ J

) Tnregistrare utilizatori cu certificat digital Reinnoire certificate digitale Schimbare adresa de email

8. La Persoana Fizica selectati “Inregistrare cu certificat digital”:

Servicii oferite

Persoane Fizice Persoane Juridice @  Non-residents

| Ascurs ) B

Inregistrare cu parol& in nume propriu Tnregistrare cu certificat digital Reinnoire certificate digitale Recuperare credentiale/parola Schimbare adresa de email

9. Completati formularul online cu datele solicitate si atasati documentul de confirmare obtinut la
pasul 3.
In formularul pentru persoanele juridice se ataseaza si o arhiva “.zip” care contine copia cartii

de identitate si copia actului care atesta calitatea de reprezentant legal/reprezentant desemnat/
imputernicit al detinatorului de certificat.
Apasati “Continua”
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Trap:-i

[ Activeazs asistentd vocald

Datele de identificare ale solicitantului

Cod de identificare fiscal (CUIICHF) (7]

Datele de identificare ale persoanei

Se completeazi datele de identificare ale persoansi cu calitatea de reprezentant legal, reprezentant desemnat sau imputemnicit al solicitantului (daci este
cazul).
A g2 vedes Termeni =i Condiil.

Cod numeric personal (CHPYNIF) ﬁ
Prenume a
Mums ﬂ
Tip act dz identitste I o

MNumdr act identitate

Seriz 3ot identitsts

Calitate Reprezentant legal v
Nr. telefon mobil

Aossts Informagie este confideniald glva 1 Toloska Sirict T relafla cu ANAR

Adresa de email

[] Sunt d= scord =3 primess stentiondri prin email de Iz AMAF - Gratuit.
() Sunt de acond cu Termenii 5i conditile de utilzars a serviciului,

-"Q} Selectafi documentul de confimare | | Browse... | Mo file sclected,

Descarcafi documentul de confirmare

-—> Selectafi arhiva zip cu documentzle | | Browse... | Mo file selected, ﬂ
justificative
Cod de validare ﬂ
E;u.ﬂ.scuiré
| Continud |

10. In urmatoarea pagina introduceti codul primit pe mail de la ANAF, codul de validare , si apasati
Trimite.
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Validare email:

Varugam introducetl codul unic de verificare care a fosttnmis pe adresa de email a dvs.

Cod email 338957

Cod de validare [6p2d2) | ©

6p3d2

Trimite

11. Notati numarul de inregistrare afisat sau salvati pagina cu informatiile afisate.

Sursa:
https://static.anaf.ro/static/10/Anaf/Informatii R/SPV/persoane juridice.htm
https://static.anaf.ro/static/10/Anaf/Informatii R/SPV/persoane fizice.htm

Daca intampinati probleme la depunerea declaratiilor, va rugam sa trimiteti mesajul de eroare pe adresa de
email admin.portal@mfinante.ro

Daca informatiile cuprinse in acest document nu sunt suficiente, va rugam sa ne contactati la numarul de
telefon 031.620.2000 sau prin e-mail la adresa suport@digisign.ro.
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https://static.anaf.ro/static/10/Anaf/Informatii_R/SPV/persoane_juridice.htm
https://static.anaf.ro/static/10/Anaf/Informatii_R/SPV/persoane_fizice.htm

